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Contenidos del curso
Administracion de Edificios y Condominios

MODULO I:
Gestion administrativa de edificios y condominios.

1. Conceptos basicos:

Condominio y edificio

¢Qué es la copropiedad?

Los bienes y areas comunes
Uso y gestion de instalaciones
El gasto comun

Los cobros individuales y la colilla de cobro
Servicios basicos

El fondo de reserva

Elrol del administrador

El comité de administracion

El personal del edificio

La seguridad en el edificio
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Fundamentos de la administracion
Presentacion del relator / Introduccion
Etapas del proceso administrativo

Las funciones del administrador

¢Como funciona un edificio o condominio?
La importancia de la planificacion
Planificacion de la dotacion de personal
Planificacion de mantenciones

Proceso de compra de insumos y contratacion de servicios
Seguros obligatorios y como contratarlos
¢Como se calcula el gasto comun?

Gestion de cobranza de los gastos comunes
Informes y rendicion de cuentas
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Marketing y venta de servicios de administracion
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Habilidades interpersonales del administrador
Resolucién de conflictos dentro del condominio
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MODULO I:;
Aspectos legales de la administracion de edificios y condominios
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Marco legal de la administracion de edificios
Naturaleza juridica y clasificacion de los condominios
Conceptos basicos

Derechos de los copropietarios

Obligaciones de los copropietarios

Reglamento de copropiedad

La administracion de las copropiedades

Comité de administracion

El administrador

Las subadministraciones

Bienes de la copropiedad

Obligaciones economicas

Fondo comun de reserva

Seguridad del condominio

Revisiones y certificaciones de unidades

Seguros en condominios y edificios

Férmulas de resolucion de conflictos

Construccion de la copropiedad

Registro nacional de administradores de edificios y condominios
Incumplimiento de administradores y subadministraciones
Condominios de viviendas de interés publico

Contratos de trabajo

Contratos

Clases de contratos

Causales legales de terminacion de contrato
Derecho reservado en un finiquito

Riesgos y enfermedades profesionales
Accidente de trabajo

Accidente de trabajo en el trayecto
Enfermedad profesional

MODULDO liI: Instalaciones y mantenciones
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Certificacion de ascensores
Certificacion de ascensores
Mantencion de ascensores

Prevencion de riesgos
Plan de emergencia y evacuacion
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